
Die Volkshochschule Karlsruhe e.V. sucht zum 1. Oktober 2025 
eine*n qualif izierte*n Mitarbeiter*in als 
 

Bilanzbuchhalter*in (m/w/d) 
(zunächst 50-75%, ab 2027 bis zu 100% möglich,  

vor- und nachmittags) 
 

Die vhs Karlsruhe e.V. ist die größte Weiterbildungseinrichtung 
in Karlsruhe. Sie führt pro Jahr rund 4.500 Veranstaltungen mit 
etwa 80.000 Unterrichtsstunden durch, die von ca. 35.000 Besu-
cher/-innen nachgefragt werden.  
 

Ihre Aufgaben als Bilanzbuchhalter*in  
• Leitung der Finanzbuchhaltung ab 2027 
• Buchen sämtlicher Geschäftsvorfälle  
• Führen der Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung  

• Mahnwesen 
• Controlling 
• Erstellung des Jahresabschlusses 
• Vertretung innerhalb der Finanzbuchhaltung 
• Auskünfte erteilen (intern, extern) 

• Sonderaufgaben 
 

In der Übergangszeit bis zur Altersteilzeit der bisherigen Stellen-
inhaberin ist für eine intensive Einarbeitung gesorgt. 
 

Ihr Profil als Bilanzbuchhalter*in 
• Abgeschlossenes kaufmännisches Studium mit Bilanz-

buchhalter-Prüfung oder vergleichbar bzw. kaufmännische 
Ausbildung als Bilanzbuchhalter*in  

• mehrjährige Berufserfahrung in der Bilanzbuchhaltung  

• sehr gute Kenntnisse in DATEV und in MS-Office  
• sicheres und freundliches Auftreten  
• selbstständiges, schnelles und genaues Arbeiten 
• teamfähig, belastbar, flexibel und zuverlässig 

 

Unser Angebot 
• ein attraktives und vielseitiges Tätigkeitsfeld mit breitem 

Gestaltungsspielraum in einem engagierten Team 
• f lexible Arbeitszeiten 
• eine der Aufgabe angemessene Dotierung bis TVöD E10  
• Gesundheits- und Altersvorsorge 
• Weiterbildungsmöglichkeiten 
• Kostenloses Obst und Getränke  

 

Ihre Bewerbung senden Sie uns bitte bis zum 12. Mai 2025 per 
E-Mail in einem pdf-Dokument an bew-bbh@vhs-karlsruhe.de 
 

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an den Ver-
waltungsleiter, Henning Paul, paul@vhs-karls-
ruhe.de. Informationen zur vhs Karlsruhe finden 
Sie unter www.vhs-karlsruhe.de. 
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